铜司发〔2021〕16号
重庆市铜梁区司法局

关于印发《铜梁公证处证明事项告知承诺制度》的通知

各司法所、机关各科室，铜梁公证处、区法律援助中心，区医疗纠纷调解中心：

为全面贯彻落实《重庆市铜梁区人民政府办公室关于印发重庆市铜梁区全面推行证明事项告知承诺制实施方案的通知》（铜府办〔2021〕16号）精神，经研究，特制订《铜梁公证处办理公证事务所需亲属关系证明等证明材料推行告知承诺制工作规程（试行）》，现印发给你们，请结合实际认真贯彻执行，并及时反馈执行中的问题。

重庆市铜梁区司法局

                                2021年6月2日

铜梁公证处办理公证事务所需亲属关系证明等证明材料推行告知承诺制工作规程（试行）

一、自2021年2月8日起，铜梁公证处推行亲属关系证明告知承诺制。即申请人办理公证事务过程中需要提交亲属关系证明的，申请人可以自主选择采用告知承诺制的方式。

二、公证申请人选择采用亲属关系证明告知承诺制的，铜梁公证处指导申请人填写《亲属关系证明告知承诺书》（见附件1）和《亲属关系信息登记表》（见附件2、附件3），经申请人确认签名（捺指印）后入卷存档。

三、铜梁公证处对申请人承诺的内容按规定进行核查。针对亲属关系证明的特点，制定核查办法，分类确定核查时间、标准、方式。核查采取自行核查、委托核查、运用信息技术手段进行在线核查、请求其他职能部门协助核查等多种方式进行。对在核查或者复查、投诉处理中发现承诺不属实的，铜梁公证处依法终止办理或者撤销公证书，并将申请人承诺不属实的情况纳入信用记录，涉嫌犯罪的，依法移送司法机关。

四、在公证办结前，公证申请人有合理理由的，可以撤回承诺，撤回后应当按照原程序办理，由申请人提交亲属关系证明。

五、申请人不愿承诺、无法承诺或者不愿意配合铜梁公证处事中事后核查的，应提交亲属关系证明。对有严重的不良信用记录、已被列入全市公证业务管理系统黑名单库或者存在曾作出虚假承诺等情形的，在信用修复前不适用告知承诺制。

六、铜梁公证处要将申请人承诺是否属实的情况形成信用记录（见附件4），建立申请人诚信记录档案。

附件：1．铜梁公证处亲属关系证明告知承诺书（参考）

2．用于继承的亲属关系信息登记表（参考）

3．亲属关系信息登记表（参考）

4．亲属关系证明告知承诺制信用记录表（参考）

附件1
铜梁公证处亲属关系证明告知承诺书（参考）

〔       年〕第      号

一、基本信息

申请人姓名：            联系方式：

证件类型：              证件编号：                                                      

二、铜梁公证处告知

（一）办理公证事项及事务名称

亲属关系证明用于办理             公证。

（二）告知承诺的适用对象

本证明事项申请人可自主选择是否采用告知承诺替代亲属关系证明，申请人不愿承诺、无法承诺或者不愿配合铜梁公证处事中事后核查的，应当提交法律法规或者国务院决定要求的亲属关系证明。有较严重的不良信用记录、已被列入全市公证业务管理系统黑名单库或者存在曾作出虚假承诺等情形的，在信用修复前不适用告知承诺制。

（三）承诺的方式

本证明事项采用书面承诺方式，申请人愿意作出承诺的，应当向铜梁公证处提交申请人签字或盖章后的告知承诺书原件。

（四）承诺的效力

申请人书面承诺已经符合告知的条件、要求，并愿意承担不实承诺的法律责任后，铜梁公证处不再索要有关证明而依据书面承诺办理相关事项。

（五）铜梁公证处的核查权力

铜梁公证处对申请人承诺的内容进行核查。涉及社会公共利益，第三人利益或者核查难度较大的，铜梁公证处依法公开承诺书、明确公开范围及时限等内容。

（六）不实承诺的责任

对执意隐瞒真实情况、提供虚假承诺办理有关事项的，应当依法承担相关法律责任。

三、申请人承诺

申请人现作出下列承诺：

（一）已经知晓铜梁公证处告知的全部内容；

（二）自身符合亲属关系证明告知承诺适用对象的条件和要求；

（三）本告知承诺文书以及《亲属关系信息登记表》中填写的基本信息真实、准确，若违反承诺或作出不实承诺的，愿意承担相应的法律责任；

（四）愿意配合铜梁公证处依法对上述内容进行调查、核查、核验；

（五）上述承诺是申请人真实的意思表示。

申请人：                         铜梁公证处：

      （签字、捺指纹）             （盖章）

      年   月   日               年   月   日

（本文书一式两份，铜梁公证处与申请人各执一份）

附件2
用于继承的亲属关系信息登记表（参考）

死者姓名：              ；性别：     ；出生日期：            ；死亡日期：             ；

是否有工作单位（勾选）：

无□；2. 有□

（工作单位信息：                       ）

婚姻情况：生前共有几次婚姻：                        

死亡时婚姻状况（勾选）1. 未婚□；2. 结婚□；

3. 离异未再婚□；4. 丧偶未再婚□

婚姻情况说明：               

死者的配偶情况（包括原配偶、再婚配偶）：

姓名：        ；是否健在（勾选）：1. 是□；2. 否□

（死亡日期：                             ）；

是否原配（勾选）：1. 是□；2. 否□

其他情况说明：                             
死者的父母情况：

死者的父亲；姓名：     ；是否健在（勾选）：

1. 是□；2. 否□（死亡日期：              ）；

死者的母亲；姓名：     ；是否健在（勾选）：

1. 是□；2. 否□（死亡日期：              ）；              

死者的子女情况：（含国外的、已死亡的、非婚生的、继子女、养子女）

是否独生子女（勾选）：1. 是□；2. 否□；

健在子女情况：

姓名：         ；性别：     ；出生年月：        ；

单位：            ；电话：            

姓名：         ；性别：     ；出生年月：        ；

单位：            ；电话：           

姓名：         ；性别：     ；出生年月：        ；

单位：            ；电话：           
姓名：         ；性别：     ；出生年月：        ；

单位：            ；电话：           
姓名：         ；性别：     ；出生年月：        ；

单位：            ；电话：           

死亡子女情况： 

姓名：         ；性别：     ；出生年月：        ；

死亡时间：       ；单位：         

姓名：         ；性别：     ；出生年月：        ；

死亡时间：       ；单位：         

姓名：         ；性别：     ；出生年月：        ；

死亡时间：       ；单位：         

姓名：         ；性别：     ；出生年月：        ；

死亡时间：       ；单位：         

死者的兄弟姐妹情况
姓名：         ；性别：     ；出生年月：          ；

是否健在：       ；单位：          

姓名：         ；性别：     ；出生年月：          ；

是否健在：       ；单位：          

姓名：         ；性别：     ；出生年月：          ；

是否健在：       ；单位：          

姓名：         ；性别：     ；出生年月：          ；

是否健在：       ；单位：          

知情人基本信息（包括同事、邻居、亲友等）及其他核查线索
姓名：         ；性别：     ；电话         ；

与继承人、被继承人的关系：             

姓名：         ；性别：     ；电话         ；

与继承人、被继承人的关系：             
姓名：         ；性别：     ；电话         ；

与继承人、被继承人的关系：             
姓名：         ；性别：     ；电话         ；

与继承人、被继承人的关系：             

可以提供的其他核查线索：                                                                      
承诺人保证以上信息均真实无误，如有不实自愿承担一切法律责任！

承诺人（签字、捺指纹）：       联系电话：

附件3
亲属关系信息登记表（参考）

申请人姓名：              ；性别：          ；

出生日期：                          ； 

是否有工作单位（勾选）：

无□；2. 有□

（工作单位信息：                            ）

申请人的亲属关系情况：

姓名：     ；性别：  ；出生年月：     ；与申请人关系：     

单位：      ；电话：         
姓名：     ；性别：  ；出生年月：     ；与申请人关系：     

单位：      ；电话：         
姓名：     ；性别：  ；出生年月：     ；与申请人关系：     

单位：      ；电话：         
姓名：     ；性别：  ；出生年月：     ；与申请人关系：     

单位：      ；电话：         
知情人基本信息（包括同事、邻居、亲友等）及其他核查线索
姓名：         ；性别：     ；电话         ；

与申请人的关系：                       

姓名：         ；性别：     ；电话         ；

与申请人的关系：                       
姓名：         ；性别：     ；电话         ；

与申请人的关系：                        
姓名：         ；性别：     ；电话         ；

与申请人的关系：                       

可以提供的其他核查线索：                                                                      
承诺人保证以上信息均真实无误，如有不实自愿承担一切法律责任！

承诺人（签字、捺指纹）：     联系电话：

附件4
亲属关系证明告知承诺制信用记录表（参考）

	申请人姓名
	身份证件号码
	适用告知

承诺制的证明事项名称
	对应办理的

公证事项（事务）及编号
	核查时间及方式
	承诺是否

属实
	办理该事项的

铜梁公证处

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


重庆市铜梁区司法局办公室                 2021年6月2日印发



