
— 1 —

重庆市机关事务管理局
关于印发重庆市公务用车租赁社会化车辆

保障管理实施细则的通知

市级各部门，各区县（自治县）公务用车主管部门：

为进一步加强全市公务用车社会化保障规范管理，根据《党

政机关厉行节约反对浪费条例》《重庆市党政机关公务用车管理

实施办法》等要求，制定了《重庆市公务用车租赁社会化车辆保

渝机管发〔2023〕14 号
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障管理实施细则》，现印发给你们，请认真贯彻落实。

重庆市机关事务管理局

2023 年 3月 29 日

（联系人：肖靖伟、吴春红；联系电话：63897977、63895543）
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重庆市公务用车租赁社会化车辆
保障管理实施细则

根据《党政机关厉行节约反对浪费条例》《重庆市党政机关

公务用车管理实施办法》等要求，为进一步加强全市公务用车租

赁社会化车辆保障管理规范化，巩固公务用车制度改革成果，合

理有效利用社会资源，增强公务用车供给保障能力，结合我市实

际，制定本实施细则。

一、适用范围

本实施细则适用于全市各级党的机关、人大机关、行政机关、

政协机关、监察机关、审判机关、检察机关、民主党派机关，以

及工会、共青团、妇联等人民团体和全市各级事业单位（以下简

称各单位）。

二、工作原则

各单位在公务交通补贴保障范围外执行公务首选公共交通

工具，在公共交通工具和配备的公务用车无法满足需要的前提下，

按照“厉行节约，反对浪费”“经济适用，低碳环保”“一事一租”原

则，可选择定点租赁社会化车辆保障公务出行。

三、工作要求

（一）定点租赁社会化车辆保障公务出行应符合以下条件。

1.应对安全事件、突发事件、自然灾害事件、疫情疾控等特

殊任务；



— 4 —

2.参加市、区县（自治县）领导机关举办的重要会议，重要

调研、接待以及重大活动等；

3.执行重要、紧急公务等；

4.临时机构或者未配备公务用车的单位外出开展专项工作；

5.其他需租赁社会化车辆保障的特殊情况。

（二）定点租赁社会化车辆应符合以下标准。

各单位应参照党政机关公务用车配备标准租赁使用社会化车

辆。公务用车往返里程在200公里（含）以内的，提倡租用国产纯

电动车、插电式混合动力（含增程式）汽车和氢燃料电池车等。

确因工作需要，可选择合适的社会化车辆类型予以保障。

1.公务出行人员3人（含）以内的，优先选择轿车；

2.公务出行人员6人（含）以内的，可选择其他小型客车；

3.公务出行人员 7 人（含）以上的，根据人员数量可选择中

型客车或大型客车。

4.因抢险救灾、处置突发事件等特殊工作需求或因地理环境、

道路通行条件限制等原因，可租赁越野车（含 SUV）、货车、特

种专业技术用车等。

5. 租赁社会化车辆应具有“车辆定位、轨迹查询、行驶里程

读取”等功能，以确保租赁车辆使用全程留痕。

（三）定点租赁社会化车辆期限及审批程序。

1.以单项任务为主，租赁时限在5日（含）以内的，由用车单

位通过公务用车信息化平台在线上审批派遣；租赁时限在5日至30
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日（含）以内的填写临时定点租赁社会车辆申请表，由各用车单

位自行审批。

2.以阶段性专项工作为主，租赁时限在 30 日至 90 日（含）

以内的，由各用车单位报主管部门审核同意后报同级公务用车主

管部门审批。

3.因专项工作周期长、用车频次高等特殊需要，连续租车时

间超过 90 日的，区县（自治县）各用车单位报同级公务用车主管

部门审核，并由同级公务用车主管部门送市机关事务局审批；市

级各用车单位由主管部门送市机关事务局审批。

4.采取“一事一租、一租一还、一还一结”方式，通过分时租

赁国产新能源汽车保障公务出行的，由用车单位通过车联网技术

在线上审批派遣。

5.公务用车主管部门收到定点租赁社会化车辆申请后，应于

5 个工作日内回复。

（四）经费保障。

各单位公务用车租赁社会化车辆保障所需经费在年度预算

中统筹解决。

（五）驾驶人员选用。

驾驶人员应当身体健康，无影响机动车安全驾驶的疾病，具

有合法驾驶相关证照，并有3年以上驾驶经历且无重大交通责任事

故记录。

（六）定点租赁社会化车辆不得有下列情形。
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1.从事非公务活动的；

2.未经批准擅自租赁车辆或者变相长期租赁车辆的；

3.租赁超标准或者豪华品牌车辆的；

4.配备车辆可满足需求仍租赁车辆的；

5.将租赁车辆作为个人固定用车的；

6.买卖、抵押、转租、转借或者擅自更换、改装、修理车辆

的；

7.用于执法执勤的；

8.超出公务用车定点租赁服务单位租赁车辆的；

9.其他违反规定租赁车辆的。

四、职责分工

（一）市、区县（自治县）公务用车主管部门作为公务用车租

赁保障的指导、监管部门，按照有关规定统筹采购确定定点租赁

服务单位，并对服务的规范性和质量开展监督检查。

（二）各单位要按照规定在定点租赁服务单位租赁符合标准的

车辆，严格审批流程并配合做好租用车辆的信息化监管工作；建

立健全本单位租赁社会化车辆保障公务出行制度，租车合同须明

确公务内容、收费标准、付款方式、事故处理、应急保障、违约

责任等事项，保存轨迹日志，规范费用结算等台账；督促定点租

赁服务单位切实履行好合同条款，确保服务质量标准。

（三）各单位要加强对本单位及下属单位租赁保障情况的监督

检查，并按要求公示相关情况；要对定点租赁服务单位的服务质
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量、商业诚信等进行监督，对不履行服务承诺或存在违纪违法的，

应及时向同级公务用车主管部门报告或者向纪检监察部门举报。

五、其他事项

（一）本实施细则由市机关事务局负责解释。

（二）各区县（自治县）可依据本实施细则制定本地区具体

措施。

（三）本实施细则自发布之日起执行。

附件：1.临时定点租赁社会化车辆申请表

2.XX（用车单位）关于申请短期定点租赁社会化车辆

用于 XX 专项工作审批的函

3.XX（用车单位同级公务用车主管部门或市级主管部

门）关于 XX（用车单位）申请长期定点租赁社会

化车辆用于 XX 专项工作审批的函
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附件 1

临时定点租赁社会化车辆申请表
（参考模板）

申请机构： 申请时间：

用车机构 用车人

用车时间 年 月 日 时至 月 日 时（ 天）

用车区域

事 由

乘坐人数 品牌车型 租赁价格

用车处

（科）室

负责人

意见

单位分管

领导意见

注：各单位在具备表内各项租车要素的情况下，可结合单位财务

审签程序进行微调使用。



— 9 —

附件 2

XX（用车单位）关于申请
短期定点租赁社会化车辆用于XX专项工作

审批的函
（参考模板）

XX（同级公务用车主管部门）：

根据____________________________（工作理由，证明材料

作附件）需要，我单位拟于______年____月____日至_______年

____月____日（30 日至 90 日（含）以内）在_______________（公

务用车定点租赁服务单位）租赁____辆_______（小轿车、越野车、

商务车、小型货车、中型客车、大型客车等车型），租赁价格为

_________元/月/辆，租赁费用合计_______________。租赁期间，

我单位将参照公务用车管理规定加强对租赁车辆的使用管理，严

格用于上述专项工作，建立用车记录和财务台账。现报送审批。

附件：租赁车辆事由的相关证明材料

XX（用车单位）

年 月 日

（联系人： 联系电话： ）
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附件 3

XX（用车单位同级公务用车主管部门或
市级主管部门）关于 XX（用车单位）

申请长期定点租赁社会化车辆用于 XX专项
工作审批的函

（参考模板）

市机关事务局：

根据______________（工作理由，证明材料作附件）需要，

XX（用车单位）拟于_______年____月____日至_______年____
月____日（90 日以上）在___________（公务用车定点租赁服务

单位）租赁______辆_______（小轿车、越野车、商务车、小型货

车、中型客车、大型客车等车型），租赁费用约为_________元/
月/辆，租赁费用在_____________（经费专项）列支。租赁期间，

我单位将加强对租赁车辆的管理使用，严格用于专项工作，建立

健全用车台账，确保依纪合规。

附件：长期租赁车辆的相关证明材料

XX（用车单位公务用车主管部门）

年 月 日

（联系人： 联系电话： ）
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重庆市机关事务管理局办公室 2023 年 3月 29 日印发
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